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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе мониторинга, учета и оборота земель сельскохозяйственного назначения министерства имущественных и земельных отношений Воронежской области
Настоящее положение определяет основные функции, права и обязанности отдела мониторинга, учета и оборота земель сельскохозяйственного назначения (далее - отдел) и его взаимодействие со структурными подразделениями министерства имущественных и земельных отношений Воронежской области (далее – министерство).

1. Общие положения
1.1. Отдел является структурным подразделением министерства и подчинен по своей деятельности министру и его заместителю, курирующему отдел в соответствии с приказом о распределении обязанностей между заместителями министра.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, Уставом Воронежской области, законами Воронежской области, указами губернатора Воронежской области, иными правовыми актами органов государственной власти Воронежской области, а также Положением о министерстве, настоящим Положением, приказами министерства, планами работы министерства.
1.3. Государственные гражданские служащие Воронежской области назначаются на должности в отдел и освобождаются от замещаемых должностей правовым актом представителя губернатора Воронежской области, осуществляющего полномочия нанимателя на должности государственной гражданской службы Воронежской области в исполнительных органах государственной власти Воронежской области.
1.4. Численность работников отдела определяется штатным расписанием министерства. 

1.5. Функциональные обязанности работников отдела разрабатываются на основе действующих законодательных актов, трудового законодательства, Положения о министерстве, настоящего Положения.

1.6. Положение об отделе утверждается (изменяется) приказом министерства и является приложением к данному приказу.

2. Основные задачи отдела

2.1. Обеспечение на территории Воронежской области разработки и реализации государственной политики Воронежской области в сфере мониторинга, учета, использования земель сельскохозяйственного назначения, в том числе по осуществлению от имени и в интересах Воронежской области государственного управления в сфере оборота данных земель. 

2.2. Осуществление комплекса мер по эффективному управлению земельными участками сельскохозяйственного назначения Воронежской области.

2.3. Реализация земельного законодательства по разграничению государственной собственности на земельные участки сельскохозяйственного назначения на территории Воронежской области, регулированию земельных отношений в рамках реализуемых функций.

2.4. Обеспечение вовлечения в эффективный гражданский оборот земельных участков сельскохозяйственного назначения.

2.5. Обеспечение реализации инвестиционных проектов на землях сельскохозяйственного назначения на территории области.

2.6. Выполнение государственных функций министерства в пределах компетенции отдела. 

2.7. Обеспечение поступления неналоговых имущественных доходов от использования земельных участков сельскохозяйственного назначения в бюджет Воронежской области.

3. Функции отдела

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1.  Организация работ и мероприятий по управлению и распоряжению земельными участками сельскохозяйственного назначения, находящимися в собственности Воронежской области.

3.2. Осуществление работ и мероприятий по приобретению в собственность области земельных участков сельскохозяйственного назначения в рамках средств, предусмотренных бюджетом области.

3.3. Организация работ и мероприятий по оформлению права собственности на земельные участки сельскохозяйственного назначения, на которые у Воронежской области возникает право собственности на основании федерального и областного законодательства об обороте земель сельскохозяйственного назначения.

3.4. Организация мероприятий и работ по предоставлению земельных участков сельскохозяйственного назначения в собственность, аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.

3.5. Организация мероприятий и работ по предоставлению земельных участков сельскохозяйственного назначения в собственность, аренду на торгах.

3.6. Организация работ и мероприятий по предоставлению земельных участков сельскохозяйственного назначения на период строительства, ремонта и реконструкции линейных объектов.

3.7. Рассмотрение предложений по изъятию земельных участков сельскохозяйственного назначения, подлежащих отнесению к собственности области, для строительства объектов или иных целей.

3.8. Рассмотрение предложений и реализация комплекса мер по принудительному изъятию земельных участков сельскохозяйственного назначения в соответствии с действующим законодательством.

3.9. Рассмотрение предложений администраций муниципальных районов (городских округов) по согласованию ставок арендной платы за пользование земельными участками.

3.10. Организация работ и мероприятий по проведению межведомственной комиссии по согласованию арендных ставок по муниципальным районам и городским округам Воронежской области.

3.11. Подготовка приказов об изменении и установлении ставок арендной платы за пользование земельными участками, находящимися в собственности Воронежской области, и государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципальных районов и городских округов Воронежской области.

3.12. Рассмотрение ходатайств и материалов по переводу земель из одной категории в другую и подготовка проектов правовых актов о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую. Участие в процедурах перевода земель лесного и водного фонда в земли иных категорий, а также перевода земель иных категорий в земли лесного и водного фонда.

3.13. Организация работ и мероприятий по проведению межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов перевода земель или земельных участков из одной категории в другую.

3.14. Ведение многофункциональной электронной базы данных земель сельскохозяйственного назначения, обеспечение оперативного межведомственного обмена информацией, проведение инвентаризации земель сельскохозяйственного назначения на территории Воронежской области.

3.15. Организация и участие в проведении межотраслевых комплексных обследований земельных участков сельскохозяйственного назначения, а также земельных участков, в границах которых расположены водные объекты, защитные лесные насаждения областного уровня собственности. 

3.16. Рассмотрение вопросов, связанных с созданием индустриальных (промышленных) парков, а также с реализацией инвестиционных проектов на территории индустриальных (промышленных) парков.

3.17. Участие в деятельности рабочих групп по рассмотрению вопросов создания индустриальных (промышленных) парков и реализации инвестиционных проектов, в т.ч. подбор и разработка планов мероприятий по предоставлению земельных участков.

3.18. Предоставление земельных участков сельскохозяйственного назначения для планируемых инвестиционных проектов с целью их реализации на территории области. Оказание информационно-консультационной поддержки инвесторам.

3.19. Взаимодействие с юридическими лицами при реализации пилотных инвестиционных проектов в рамках государственно-частного партнерства.

3.20. Организация работ по размещению объектов капитального строительства регионального и местного значения для реализации перспективных инвестиционных проектов на земельных участках, находящихся в муниципальной, государственной собственности.

3.21. Участие в разработке государственных целевых программ в рамках компетенции отдела и исполнение мероприятий, определенных программами.

3.22. Участие в рассмотрении и согласовании проектов документов территориального планирования городских и сельских поселений, городских округов, муниципальных районов в рамках компетенции отдела.

3.23. Подготовка проектов распорядительных актов министерства по распоряжению земельными участками сельскохозяйственного назначения областного уровня собственности о предоставлении (прекращении) прав на областные земельные участки.

3.24. Участие в мероприятиях по подготовке необходимой конкурсной документации в целях проведения конкурсов на право заключения государственных контрактов, контроль за их выполнением, оплатой, экспертиза и приемка выполненных следующих работ. Проведение кадастровых работ по постановке на государственный кадастровый учет и работ по оформлению прав собственности области земельных участков сельскохозяйственного назначения, в т.ч. занимаемых водными объектами, защитными лесными насаждениями, а также иных земельных участков, подлежащих отнесению к собственности Воронежской области в соответствии с действующим законодательством.

3.25. Участие в подготовке материалов и осуществлении приема-передачи земельных участков сельскохозяйственного назначения с одного уровня собственности в другой. Организация и проведение мероприятий по оформлению права собственности Воронежской области на данные земельные участки.

· Организация и проведение мероприятий по исполнению следующих государственных услуг министерства в части земельных участков сельскохозяйственного назначения областного уровня собственности:

· по заключению договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельных участков без проведения торгов;

·  по утверждению схемы расположения земельных участков на кадастровом плане территории.

3.26. Предоставление сведений и документов на земельные участки по запросам уполномоченных органов, физических и юридических лиц на основе архивных данных или иных документов, находящихся в министерствое.

3.27. Участие в разработке нормативных правовых актов, методических, информационных и других документов, обеспечивающих реализацию земельного законодательства, реформирование и регулирование земельных отношений в Воронежской области.

3.28. Участие в экспертизе федеральных и региональных законопроектов по земельным вопросам, нормативных правовых актов Воронежской области, подготовка замечаний и предложений.

3.29. Участие в реализации плана мероприятий по мобилизации дополнительных неналоговых имущественных доходов в бюджет Воронежской области.

3.30. Организация и участие в семинарах и совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.31. Рассмотрение обращений, писем и жалоб физических и юридических лиц, а также консультационно-информационная поддержка граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

3.32. Осуществление внутреннего финансового контроля.

3.33. Осуществление других функций, исходя из задач отдела, государственных функций и услуг министерства.

4. Права отдела

4.1. Подготавливать запросы в органы государственной власти и местного самоуправления, общественные организации, предприятия и учреждения всех форм собственности, расположенные на территории области, информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления функций отдела.

4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений министерства информацию, необходимую для выполнения своих функций.

4.3. Разрабатывать и представлять руководству министерства проекты документов и предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.4. Привлекать для решения вопросов, прямо или косвенно касающихся функций отдела, специалистов соответствующих структурных подразделений (отделов) министерства по согласованию с начальниками этих структурных подразделений.

4.5. Ходатайствовать перед руководством министерства о создании консультационных групп из числа представителей других органов государственной власти и хозяйствующих субъектов для решения поставленных задач. По поручению руководства министерства участвовать в работе комиссий и других коллегиальных органов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.6. Пользоваться информационными базами данных и архивными материалами, имеющимися в распоряжении министерства, с целью выполнения закрепленных за отделом функций.

4.7. Выходить с предложениями к руководству министерства по повышению квалификации сотрудников отдела, а также по обеспечению отдела техническими средствами, необходимыми для выполнения функциональных обязанностей отдела. 

5. Права, обязанности и ответственность отдела
5.1. Отдел в пределах своей компетенции имеет право:

5.1.1. Подготавливать запросы в органы государственной власти и местного самоуправления, общественные организации, предприятия и учреждения всех форм собственности, расположенные на территории Воронежской области, информацию и материалы в части и объемах, необходимых для осуществления функций отдела.

5.1.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений министерства информацию, необходимую для выполнения своих функций.

5.1.3. Разрабатывать и представлять руководству министерства проекты документов и предложения по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5.1.4. По согласованию с заместителем руководителя министерства, курирующим отдел, привлекать для решения вопросов, прямо или косвенно касающихся функций отдела, специалистов соответствующих структурных подразделений министерства по согласованию с начальниками этих структурных подразделений.

5.1.5. Ходатайствовать перед руководством министерства о создании координационных и совещательных органов из числа представителей других органов государственной власти, органов местного самоуправления и хозяйствующих субъектов для решения поставленных задач. По поручению руководства министерства участвовать в работе комиссий и других коллегиальных органов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

5.1.6. Пользоваться информационными базами данных и архивными материалами, имеющимися в распоряжении министерства, с целью выполнения закрепленных за отделом функций.

5.1.7. Выходить с предложениями к руководству министерства по повышению квалификации сотрудников отдела, а также по обеспечению отдела техническими средствами, необходимыми для выполнения функциональных обязанностей отдела. 

5.2. Отдел обязан:

5.2.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации и Воронежской области.

5.2.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции предоставление возложенных на отдел государственных услуг и исполнение государственных функций.

5.2.3. Участвовать в рассмотрении (представлять необходимые материалы) обращений и жалоб физических и юридических лиц по вопросам, связанным с деятельностью отдела.

5.2.4. Соблюдать требования Регламента взаимодействия исполнительных органов государственной власти Воронежской области.

5.2.5. Обеспечивать сохранность сведений конфиденциального характера и ограниченного распространения, не допускать разглашения персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.2.6. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

5.2.7. Соблюдать правила служебного распорядка министерства, охраны труда, противопожарной безопасности и техники безопасности.

5.2.8. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы министерства, органов государственной власти Воронежской области, укреплению их авторитета.

4.3. Отдел несет ответственность:

4.3.1. За невыполнение или ненадлежащее исполнение функций отдела, предусмотренных настоящим Положением, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3.2. Невыполнение основных показателей деятельности министерства, установленных нормативным правовым актом правительства области, ответственность за исполнение которых возложена на отдел.

6. Руководство структурным подразделением

6.1.  Руководство отделом осуществляет начальник отдела. 

6.2. Начальник отдела назначается и освобождается от замещаемой должности правовым представителя губернатора Воронежской области, осуществляющего полномочия нанимателя на должности государственной гражданской службы Воронежской области в исполнительных органах государственной власти Воронежской области.
6.3.  В период отсутствия начальника отдела (отпуск, командировка, болезнь) его обязанности возлагаются на заместителя начальника отдела.

6.4. Функциональные обязанности начальника отдела разрабатываются на основе действующих законодательных актов, трудового законодательства, Положения о министерстве, настоящего Положения.

6.5. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им своих функций.

6.6. Начальник отдела:

6.6.1. Руководит деятельностью отдела, представляет отдел в отношениях с другими органами государственной власти, органами местного самоуправления, иными органами, организациями и гражданами.

6.6.2.   Определяет функциональные обязанности работников отдела, разрабатывает их должностные регламенты и обеспечивает своевременное внесение в них изменений.

6.6.3. Планирует работу отдела.

6.6.4. Дает в пределах своей компетенции распоряжения и указания, обязательные для исполнения всеми подчиненными лицами, контролирует их исполнение.

6.6.5. Организовывает и осуществляет контроль прохождения и исполнения в отделе служебных документов.

6.6.6. Вносит предложения заместителю руководителя министерства, курирующему отдел, по кадровому составу отдела, поощрению сотрудников или применению к ним мер дисциплинарного воздействия.

6.6.7. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.

7. Показатели эффективности и результативности деятельности

7.1. Отдел обеспечивает достижение установленных плановых значений по следующим показателям (индикаторам): - «Повышение эффективности использования земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в собственности Воронежской области, перевод земель сельскохозяйственного назначения в другие категории, распоряжение водными объектами (прудами) и гидротехническими сооружениями, находящимися в государственной собственности Воронежской области» в рамках реализации основного мероприятия «Регулирование и совершенствование деятельности в сфере имущественных и земельных отношений» государственной программы Воронежской области «Управление государственным имуществом Воронежской области».
