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ДЕПАРТАМЕНТ 
ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
Проект

________________                                                                             __________
г. Воронеж
О внесении изменений в приказ департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 24.01.2017 № 106
В   соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2010         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным   законом от 19.07.2018 № 204-ФЗ        «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг»
п р и к а з ы в а ю:
1. Внести в приложение к приказу департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области (далее – Департамент) от 24.01.2017 № 106 «Об утверждении Административного регламента департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области по предоставлению государственной услуги «Утверждение схемы расположения земельных участков (земельных участков, находящихся в собственности Воронежской области, а также земельных участков, расположенных на территории городского округа город Воронеж, государственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории» (далее – административный регламент) следующие изменения: 
1.1. Пункт 2.2.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«- Управление лесного хозяйства Воронежской области».

1.2. Абзац 5 пункта 2.6.2. изложить в следующей редакции:

«Межведомственный запрос формируется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и направляется по каналам СМЭВ. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется в электронном виде на согласованные адреса электронной почты либо на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой».
1.3. Пункт 2.6.3 дополнить абзацами следующего содержания: 
«- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Департамента, государственного служащего, работника Автономного учреждения, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Департамента, руководителя Автономного учреждения при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
1.4. В подпункте 3 пункта 5.2 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено».
1.5. Пункт 5.2 дополнить подпунктом 8 следующего содержания:

«8) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) автономного учреждения, работника автономного учреждения возможно в случае, если на автономное учреждение, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».
1.6. Пункт 5.3. дополнить абзацем следующего содержания:
«Жалоба, поступившая в Департамент в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

1.7.  Подпункт 2 пункта 5.4. изложить в следующей редакции: 
«2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации;»;

1.8. Пункт 5.4. дополнить абзацем следующего содержания: 
«В жалобе, поданной в форме электронного документа гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы. Гражданин вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и материалы в электронной форме.».

1.9. Пункт 5.12. раздела 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11, ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в департамент в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в департамент в письменной форме. Кроме того, на поступившую в Департамент жалобу, содержащую предложение, заявление или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте Департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых департаментом, Автономным учреждением либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.12 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

1.10. Пункт 5.14. изложить в следующей редакции:

«5.14. В случае поступления в департамент жалобы, содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте департамента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему жалобу, в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование судебного решения, не возвращается.».

1.11. Приложение № 1 к административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему приказу.
2. Отделу аналитической и административной работы Департамента (Ишутин) обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте Департамента.

3. Отделу документационного обеспечения и кадровой работы (Пантелеева) обеспечить официальное опубликование настоящего приказа в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет».

4.  Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя Департамента Баскакову Г.В.
Первый заместитель 

руководителя  департамента                                                          О.С. Провоторова
Приложение № 1 к приказу департамента имущественных 

и земельных отношений Воронежской области

 №___ от __________

«Приложение № 1
к административному регламенту

департамента имущественных и земельных отношений

Воронежской области по предоставлению государственной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельных участков

(земельных участков, находящихся в собственности Воронежской области, 

а также земельных участков, расположенных на территории

 городского округа город Воронеж, государственная собственность на которые не разграничена) на кадастровом плане территории»

Образец заявления на утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории
Руководителю  департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области

С.В. Юсупову

от ______________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

_________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _____________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

_____________________________________________________________     

      почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

_____________________________________________________________

       данные, место регистрации, ИНН (при наличии),  почтовый адрес; _____________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить (подготовить и утвердить) схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории __________________________________________________________________
1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: 

____________________________________________________________________.

1.2. Категория земель и разрешенное использование земельного участка:

____________________________________________________________________.

1.3. Ограничения и обременения в использовании земельного участка: 

____________________________________________________________________

(наличие сервитутов, охранных зон инженерных коммуникаций, режимообразующих объектов на земельном участке, иных ограничений

____________________________________________________________________
и обременений в использовании земельного участка, указать площади земельного участка, ограниченные в использовании)

 ____________________________________________________________________.

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок:_____________________________________________________________.

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др., наименование или Ф.И.О. правообладателя)

1.5. Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок:  ________________________________________________

                                                                  (название, номер, дата, выдавший орган решение о предоставлении земельного участка, государственный акт 

______________________________________________________________________
на землю, свидетельство, свидетельство о государственной регистрации права; номер и дата договора аренды или договора _____________________________________________________________________
безвозмездного пользования земельным участком; дата и номер записи регистрации в ЕГРН права на земельный участок)

1.6. На земельный участок _________________ ограничения                                                                                                                        

                                                      (отсутствуют, присутствуют)
оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации.

На земельном участке __________________ объекты недвижимости,  





                                (отсутствуют, присутствуют)
находящиеся в собственности (пользовании) иных лиц.

Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов).

Заявитель: _____________________________________             _________________

«___» ____________ 20____ г.»      
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